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1. INTRODUCCION

El e-Tax 2.0 ofrece a los contribuyentes y usuarios un conjunto de servicios, algunos de los cuales son
de libre acceso (Servicios de acceso sin NIT) mientras que otros requieren de acceso mediante el uso
de un nombre de usuario y una contrasefia (Servicios de acceso con NIT).

Un servicio muy importante es la inscripcion de contribuyentes personas naturales o personas juridicas
gue se realiza mediante unas opciones de libre acceso en las que se ingresan los datos requeridos.

Una vez ingresados los datos el sistema permite al usuario que guarde la solicitud o que la presente.
Si decide guardarla para completarla posteriormente, el sistema le asigna un nimero con el cual el
usuario posteriormente puede recuperar la informacion ya ingresada y continuar el llenado de
informacion.

Cuando sea presentada la solicitud, el sistema confirma la recepcion, asigna un nimero, informa que
se iniciard el tramite en la DGI y habilita al solicitante para que si lo desea suba archivos
escaneados que contengan los requisitos solicitados. El solicitante puede subir los documentos los
cuales quedan adjuntos a la solicitud.

Es muy importante destacar que la inscripcién de un contribuyente es el primer registro que tiene la
DGl y por tanto cada solicitud debe ser analizada internamente antes de ser autorizada en el
sistema e-Tax 2.0, para garantizar la autenticidad de la solicitud y la veracidad de los datos

suministrados.

Luego del andlisis interno y una vez aprobada la inscripcién, el sistema envia un mensaje a la direccién
de correo electréonico suministrada, en el que se informa que la inscripcion ha sido aprobada.
También se envia un mensaje en el que se informa un enlace con un cédigo encriptado en el cual el
contribuyente realiza el registro de su NIT (nimero de identificacion tributario).

Una vez registrado el NIT el contribuyente puede ingresar al sistema con sunumero de RUCy
su NIT



2. ACCESO AL E-TAX 2.0

1. El acceso al sistema e-Tax 2.0 se realiza en el sitio web de la DGI: dgi.mef.gob.pa .
Alli se encuentra una opcion denominada "DGI| en Linea" mediante la cual se accede a los

servicios del e-Tax 2.0.
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2. Ingresando por DGI EN LINEA, el e-Tax 2.0 ofrece a los contribuyentes y usuarios un
conjunto de servicios de los cuales algunos son de libre acceso (Servicios de acceso sin
NIT) mientras que otros requieren de acceso mediante el uso de un nombre de usuario y
una contrasefia (Servicios de acceso con NIT).


http://dgi.mef.gob.pa/

SERVICIOS DE ACCESO SIN NIT

REGISTRO CERTIFICACIONES HERRAMIENTAS CONSULTAS OTROS
DIRECCION GENERAL DE INGRESOS

DIRECCION GENERAL DE INGRESOS

Servicios de Acceso con NIT
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3. Para solicitar la inscripcion de una persona natural o juridica, se utilizan los servicios de acceso
sin NIT ingresando por la opcion REGISTRO y dentro de ella se selecciona seglin sea el caso
"Solicitud de Inscripcidn Persona Natural" o "Solicitud de Inscripcién Persona Juridica".

REGISTRO CERTIFICACIONES HERRAMIENTAS CONSULTAS OTROS

Digito Verificador Solicitud de Inscripcién Persona Juridica

Solicitud de Inscripcién Persona Natural Obtener NIT

4. Una vez seleccionada una de estas opciones el sistema despliega la pantalla principal donde el
usuario deberd completar los campos requeridos para presentar la solicitud.



3. SOLICITUD DE INSCRIPCION PERSONA
NATURAL

PASO N° 1

El usuario selecciona la opcién de inscripcion de persona natural.

REGISTRO CERTIFICACIONES HERRAMIENTAS CONSULTAS OTROS

Digito Verificador Solicitud de Inscripcién Persona Juridica
Solicitud de Inscripcién Persona Natural Obtener NIT
PASO NO. 2

El sistema despliega la pantalla principal donde el usuario deberd completar los campos

requeridos en los siguientes grupos:

Informacion General
Ubicacion

Actividades Econdmicas
Obligaciones
Establecimiento

Terceros Vinculados

Algunos de estos grupos no son obligatorios segun el tipo de contribuyente de que se trate. Por tanto
el usuario solo completard la informacién cuando la requiera como por ejemplo en el caso de
establecimientos o terceros vinculados, por ejemplo.



Registro Persona Natural

Continuar Solicitud de Inscripcién

Informacion General Ubicacién Actlvidades Econémicas Obligaciones Establecimientos Terceros Vinculados

Identificacién del Contribuyente

Tipo Identificacién (%) Fecha de Emisién (*) Fecha de Vencimiento (*)
$ dd/mm/aaa; L 1 dd/mm/aaaa |
Pais Expedicién Numero de Identificacion (%)

Datos Personales

Tipo Persona (Natural) (*) Primer Nombre (*) Segundo Nombre

Primer Apellido (*) Sequndo Apellido Fecha de Nacimiento (*)
dd/mm/asaa &

Pais Nacimiento (*) Provincia de Nacimiento Estado Civil

Genero Correo Electrénico (%)

Actividad Empresarial

Ocupacion (") Fecha Desde (%)
dd/m a =
Namero Aviso Operacién Fecha Aviso Fecha Inicio Actividades
dd/mm/aaaa [ ] dd/mm/assa =
Categoria Establecimiento Ingresos Anuales Estimados () Tipo Declarante
« Guardar Solicitud « Presentar Solicitud X Cancelar

PASO NO.3

A continuacion, se expone el llenado de cada uno de estos grupos de datos, destacando que cuando
un campo esté sefialando con el simbolo asterisco (*) es obligatorio y debe ser llenado.

PASO NO. 4
INFORMACION GENERAL

Este grupo de informacion es obligatorio. El usuario selecciona el tipo de identificacién que
pertenece a la persona natural para la cual se completa la solicitud.



Registro Persona Natural

Continuar Solicitud de Inscripcién

Informacion General Ubicacion Actividades Economicas Obligaciones Establecimientos Terceros Vinculados

Identificacion del Contribuyente

Tioo Identificacion (*}

v

Fecha de Emisién (*) Fecha de Vencimiento (*)

dd/mm/aaaa 8 dd/mm/aaaa 8

CEDULA DE IDENTIDAD

PASAPORTE
CARNE DE RESIDENCIA

Nuamero de Identificacion (%)

Datos Personales

Tipo Persona (Natural) (*)

Primer Apellido (*)

Primer Nombre (*) Segundo Nombre
:
Segundo Apellido Fecha de Nacimiento (*)
dd/mm/aaaa 8

1. Al seleccionar el tipo de identificacion "Cédula de Identidad", el sistema automaticamente

muestra los campos asociados que el usuario debera completar:

Registro Persona Natural

Fecha de Emisién
Fecha de Vencimiento
Provincia

Letra

Folio/Imagen
Asiento/Ficha

Continuar Solicitud de Inscripcion

Informacion General Ubicacién Actividades Econémicas Obligaciones Establecimientos

Identificacién del Contribuyente

Tipo Identificacién (*)
CEDULA DE IDENTIDAD

Provincia

Datos Personales

Tipo Persona (Natural) (*)

Primer Apellido (*)

Pais Nacimiento (*)

Genero

Fecha de Emisién (*)
B dd/mm/aaaa 1

Letra

Primer Nombre (*)

Segundo Apellido

Provincia de Nacimiento

Correo Electrénico (*)

Terceros Vinculados

Fecha de Vencimiento (*)
dd/mm/aaaa 1

Folio/Imagen (*) Asiento/Ficha (*)

Segundo Nombre

Fecha de Nacimiento (*)
dd/mm/aaaa 8

Estado Civil



2. Luego que el usuario completa estos campos, el sistema verifica los datos ingresados.

Si encuentra coincidencia con la base de datos del Tribunal Electoral, el sistema completa
automaticamente los campos agrupados en "Datos Personales" y el usuario, el campo
"Correo Electrdénico".

Si no encuentra coincidencia con la base de datos del Tribunal Electoral, el usuario debera
completar los campos agrupados en "Datos Personales".

Continuar Solicitud de Inscripcién

Informacion General Ubicacién Actividades Econdémicas Obligaciones Establecimientos Terceros Vinculados

Identificacion del Contribuyente

Tipo Identificacién (") Fecha de Emisién (*) Fecha de Vencimiento (*)
CEDULA DE IDENTIDAD + 21/03/1961 - 15/06/2016 =
Provincia Letra Folio/Imagen (*)

5 701

Datos Personales

Tipo Persona (Natural) (*) Primer Nombre (*) Segundo Nombre
INDEPENDIENTE s CLEMENTINA
Primer Apellido {*) Segundo Apellido Fecha de Nacimiento (*)
ALVARADO WHAWHA 21/03/1961 [ ]
Pais Nacimiento (*) Provinciz de Nacimiento Estado Civil
PANAMA : CHIRIQUI : CASADO
Genero Correo Electrénico (*)
FEMENINO

panamaingenieros @gma.com

3. A continuacion, el usuario continla completando los campos de datos agrupados en "Actividad
Empresarial”. En el campo "Ocupacion", el sistema abre una ventana auxiliar, en donde el
usuario selecciona su ocupacion dentro de un listado.

Ocupaciones
Ocupacion

Q Buscar

10



4. El usuario seleccionard un tipo de declarante de las opciones que le muestra el sistema.

Continuar Solicitud de Inscripcion

Informacion General Ubicacion Actividades Econdmicas Obligaciones Establecimientos Terceros Vinculados

Identificacién del Contribuyente

Tipo Identificacién (%) Fecha de Emision (*) Fecha de Vencimiento (*)
CEDULA DE IDENTIDAD 4 21/03/1961 - 15/06/2016 =
Provincia Letra Folio/imagen (%)
5 : : 701

Datos Personales

Tipo Persona (Natural) (*) Primer Nombre (*) Segundo Nombre
INDEPENDIENTE : CLEMENTINA
Primer Apellido (*) Segundo Apellido Fecha de Nacimiento (%)
ALVARADO WHAWHA 21/03/19861 1
Pais Nacimiento (*) Provincia de Nacimiento Estado Civil
PANAMA s CHIRIQUI ¢ CASADO ¢
Genero Correo Electrénico (*)
FEMENINO : panamangeneros@gmal.com

Actividad Empresarial

Ocupacion (%) Fecha Desde (%)
7314 - ALFAREROS Y AFINES (BARRO, ARCILLA Y ABRASNOS) 01/05/2014 =
Namero Aviso Operacién Fecha Aviso Fecha Inicio Actividades
dd/mm/aaaa - 01/05/2014 -
Categoria Establecimiento Ingresos Anuales Estimados {*) Tina Naclaranta
UNICO 3 B/, 50,000.00 v
NORMAL
# Guardar Solicitud + Presentar Solicitud % Cancelar MICRO, PEQUERA Y MEDIANA
PARAGRAFO ARTICULO 699A
MICRO-PEQUENA LEY 9/89
_ . MICRO, PEQUENA LEY 33/2000
Inicio Limitacién de Responsabilidad FIDEICOMISO

5. Completados los datos de esta pantalla, el usuario puede continuar el ingreso de datos por
las siguientes pestafias disponibles.

PASO NO.5

UBICACION

1. Este grupo de informacion es obligatorio. El usuario selecciona la pestafia "Ubicacion" y el
sistema despliega los campos a ser llenados por el usuario

11



Registro Persona Natural

Continuar Solicitud de Inscripcion

Informacion General | Ubicacion  Actividades Economicas

Obligaciones  Establecimientos  Terceros Vinculados
Informacién de Ubicacién
Provincia (") Distrito (*) Corregimiento (*) Barrio
Calle o Avenida (") Nombre Edificio Numero Casa/Apartamento Direccién Descriptiva (*)
Telefono Fijo Telefono Mévil

Fax

¥ Guardar Solicitud # Presentar Solicitud % Cancelar

2. Elusuario completa los campos referidos a la ubicaciéon o domicilio de la persona natural

Registro Persona Natural

Continuar Solicitud de Inscripcion

Informacion General | Ubicacion | Actividades Economicas

Obligaciones  Establecimientos  Terceros Vinculados
Informacién de Ubicacion
Provincia (*) Distrito (*) Corregimiento (*) Barrio
BOCAS DEL TORO + BOCAS DEL TORO + BOCAS DEL TORO (CABECERA) | ¢ NO DEFINIDO
Calle o Avenida (*) Nombre Edificio Namero Casa/Apartamento Direccién Descriptiva (*)
50 TORRE 12 (CERCA DEL HOSPITAL
Telefono Fijo Telefono Mévil Fax
 Guardar Solicitud ¥ Presentar Solicitud % Cancelar

ACTIVIDADES ECONOMICAS

1. Este grupo de informacién no es obligatorio, ya que la mayoria de contribuyentes en la

informacion general, informard su actividad u ocupacién en la pestaia "Informacion

General", pero si el usuario seleccioné "Comerciante", el sistema despliega la siguiente
pantalla a completar.

12



Registro Persona Natural

Continuar Solicitud de Inscripcion

Informacion General  Ubicacién | Actividades Econémicas = Obligaciones  Establecimientos  Terceros Vinculados

Actividades Econémicas

Actividad econémica Fecha Desde ()

dd/mnvaaaa s
Fecha Hasta Principal (*)
1q i =
+ Agregar

No se han agregado actividades econdmicas

¥ Guardar Solicitud + Presentar Solicitud % Cancelar

2. En el campo "Actividad Econdmica", el sistema abre una ventana auxiliar, en donde el

usuario selecciona una actividad econdmica dentro de un listado, mediante un buscador de
palabras.

Actividades econémicas
Activicac economica

Q Buscar

3. Ingresada una palabra en el buscador, el sistema regresa los posibles resultados en un

formato de arbol a fin de que el usuario proceda a la apertura de cada uno, y seleccione la
actividad econdmica buscada.

13



GUIA DEL CONTRIBUYENTE — INSCRIPCION DE CONTRIBUYENTES NATURALES Y JURIDICOS

o Sl ed Sl re b Actividades econémicas X
— Activicac

informacion General  Usicacida  Activeades Economicar Feaablecimientor e a ]

Actividades Econdmicas

G - COMERCIO AL POR MAYOR Y AL POR MENOR (INCLUYE ZONAS.
“FRANCAS), REPARACION DE VEHICULOS DE MOTOR Y MOTOCICLETAS
il acanbaice &1 - HOTELES Y RESTAURANTES

‘Jv'-‘g—--~—-—-—- 156 - Restaurantes, bares y cantinas il
1561 - Restaurantes, bares y cantinas N
- Llsslz-myvmdemenhvhmllﬂy

- Actividades vinculadas al servick de bebidas
| 15632 - Preparacion y venta ce bebicas en a via poblica y
‘puestos Improvisacas

4. Seleccionada la actividad econdmica, el usuario completa los campos referidos a fecha de

inicio y si es la principal actividad econémica declarada o no. Luego, selecciona el botén
"+Agregar".

Continuar Solicitud de Inscripcion

Informacion General  Ubicacién

Terceros.
Actividades Econémicas
Actividad Fecha Desde (")
| 18612 - PREPARACION Y VENTAS DE ALIMENTOS EN LA VIA PUBLICA Y PUESTOS IMPROVISADOS | | 01/05/2014 &
Fecha Hasta

Principal (*)
| do/mm/aaaa I !] fﬁ”'" a

' No se han agregado actividades econémicas

14



Registro Persona Natural

Continuar Solicitud de Inscripcién

Informacion General ~ Ubicacién  Actividades Econémicas ~ Obligaciones  Establecimientos  Terceros

Actividades Econémicas

Actividad economica
G47211 - VENTA AL POR MENOR DE FRUTAS Y VERDURAS FRESCAS O EN CONSERVAS
Fecha Hasta Principal (*)

1 NO

+ Agregar
Codigo Actividad

x [ 15612

¥ Guardar Solicitud ¥ Presentar Solicitud * Cancelar

5.

gue la indicada en los anteriores puntos.

Registro Persona Natural

Ceneral  Ubkacién | Actividades Econdmicas

Actividades Econémicas

Actividad econémica

Fecha Hasta Principal (
s
+ Agregar
Cadigo Actividad
x o s Preparacion y ventss o en a via piblica y puest
x (] car211 Venza al por menor

¥ Guardar Solicitud + Presentar Solicitud % Cancelar

PASO NO.7

OBLIGACIONES

Preparacion y ventas de alimentos en la via piiblica y puestos improvisados

Vinculados

Fecha Desde (%)
01/05/2014

Nombre Actividad Fecha Desde

01/05/2014

El sistema permite seleccionar mas de una actividad econdmica, realizando la misma accion

Fecha Desde (")

Fecha Hasta

Principal
s NUEVO
N

Estado

NUEVO

Este grupo de informacion es obligatorio. El usuario selecciona la pestafia "Obligaciones" y el

sistema dispone de una lista a seleccionar entre las cuales se encuentran los impuestos y

algunas otras obligaciones adicionales que el

contribuyente debe cumplir. Existen casos en que

debe indicarse "Sin Obligaciones" cuando las normas fiscales o administrativas lo establezcan
para algunos tipos especiales de personas que requieren registrarse en el RUC, pero no

necesariamente son contribuyentes.

15



=TaXx ' ()  GuiA DEL CONTRIBUYENTE — INSCRIPCION DE CONTRIBUYENTES NATURALES Y JURIDICOS

Continuar Selicitud de Inscripcién

Informacion General Ubicacién i Terceros Vinculados
Obligaciones
listada de Ohlinarinne< (% Fecha Desde (")

| dd/mnvaaaa =

22 - InformarPAT - MENSUAL

101 - Renta Natural - ANUAL

101 - Renta Natural - TRIMESTRAL
106 - Planilla-ISR - MENSUAL

202 - ITBMS - MENSUAL

202 - ITBMS - TRIMESTRAL
646 - Impuesto bancos y Casas de Cambio - ANUAL _

2. Elusuario selecciona las obligaciones que requiere inscribir, indicando la fecha de inicio en el
campo "Fecha Desde" y selecciona el botdn "+Agregar".

Continuar Solicitud de Inscripcién

General i Terceros

Obligaciones

Listado de Obligaciones (*) Fecha Desde (%)

[ 101 - Renta Natwal - ANGAL [ 8] | 01/05/2014 s

mo obligaciones

3. Elusuario puede seleccionar mas de una obligacion, realizando la misma accién que la indicada

en el punto anterior.

Continuar Solicitud de Inscripcién

Informacion General  Ubicacién  Actividades Econdmicas ‘Oﬂﬁclmi Establecimientos  Terceros Vinculados.

Obligaciones
Listado de Obligaciones () Fecha Desde (")
- ) dd/mmvaaaa F
E Codigo Nombre Periodicidad Fecha Desde Estado Solicitado
[% @ 101 Renta Natural ANUAL 01/05/2014 NUEVO
x © 202 TBMS MENSUAL 01/05/2014 NUEVO

16



PASO NO.8

ESTABLECIMIENTOS

1. Este grupo de informacién no es obligatorio. Debe ingresarse informacién solamente cuando

el contribuyente tenga establecimientos en los cuales realice actividades que deba

registrar. El usuario selecciona la pestafia "Establecimientos" y el sistema despliega la

siguiente pantalla, donde el usuario completa el tipo de establecimiento a declarar, si lo

tiene.

Registro Persona Natural

Continuar Solicitud de Inscripcién
Informacion General  Ubicacién  Actividades Econdmicas

Establecimientos Comerciales

Tina Fetablorimiantn (1)
v

LOCAL

OFICINA

ALMACEN

SUCURSAL

Telefono Fijo
Actividad Econémica (*)

+ Agregar
No se han agregado establecimientos

¥ Guardar Solicitud # Presentar Solicitud

Obligaciones

% Cancelar

Establecimientos

Nombre Comercial ()

Distrito ()

Nombre Edificio

Telefono Mavil

Terceros Vinculados

Fecha Apertura ()
dd/mnvaaaa

Corregimiento (*)

Nimero Casa/Apartamento

Fax

Fecha Cierre
dd/mm/aasa s
Barrio

Direccién Deseriptiva (%)

Correo Electronico

2. Luego, completa la fecha de apertura y la direccidon/ubicacion del mismo, y selecciona el botén

"+Agregar".

Registro Persona Natural

Continuar Solicitud de Inscripcién

Informacion General  Ubicacién  Actividades Econémicas

Establecimientos Comerciales

Tipo Establecimiento (*)
LOCAL
Provincia (*)
BOCAS DEL TORO
Calle 0 Avenida (*)
%
Telefono Fijo
333333

Actividad Econémica (*)

+ Agregar
No se han agregadp establecimientos.

¥ Guardar Solicitud + Presentar Solicitud

Obligaciones

% Cancelar

Establecimientos

Nombre Comercial (*)
LoLo
Distrito ()
B0CAS DEL TORO
Nombre Edificio
TORRE
Telefono Mévil
o8008

Terceros Vinculados

Fecha Apertura ()
01/05/2014 Bl
Corregimiento ()
BOCAS DEL TORO (CABECERA) | 4
Namero Casa/Apartamento
2

Fax

Fecha Cierre
dd/mm/aaaa El

Barrio

Direccién Descriptiva ()
CERCA DEL HOSPITAL
Correo Electrénico

panamangeneros@gmai.com

17



3. Elusuario puede seleccionar mas de un establecimiento, realizando la misma accién que la
indicada en el punto anterior.

PASO NO.9

TERCEROS VINCULADOS

1. Este grupo de informacién no es obligatorio. Debe ingresarse informacién solamente cuando
el contribuyente tenga vinculos con terceros que deba o requiera registrar. El usuario
selecciona la pestafia "Terceros Vinculados" y el sistema despliega la siguiente pantalla,
donde el usuario selecciona el tipo de relacién que mantiene con el tercero a informar.

Registro Persona Natural

Continuar Solicitud de Inscripcién
nformacion General  Ubicacién  Actividades Econdmicas  Obligaciones  Establecimientos  Terceros Vinculados

Terceros Vinculados con el Contribuyente

Tina Relacian (* Tipo Identificacion () Fecha Desde (") Fecha Hasta

v + d 3 [ ] 4 L]
CONTADOR PUBLICO AUTORIZADO
APODERADO
REPRESENTANTE LEGAL ales
50CI0
DIRECTOR
DIGNATARIO

AGENTE RESIDENTE tar Solicitud X Cancelar

2. Luego, selecciona el tipo de identificacion del tercero vinculado, dentro de las opciones
que muestra el sistema. En base al tipo de identificacién seleccionada, el usuario
completa los restantes campos de identificacién, y selecciona el botdn "+Agregar".

Registro Persona Natural

Continuar Solicitud de Inscripcién
Informacion General  Ubicacién  Actividades Econdmicas  Obligaciones  Establecimientos  Terceros Vinculados

Terceros Vinculados con el Contribuyente

Tipo Relacién (%) Tipo Identificacién (%) Fecha Desde (") Fecha Hasta
APODERADO B RUC s 01/05/2014 s d/mm =
RUC (1) Contribuyente
833 FRANK DE JESUS RIBERY
+ Agregar
NG 5 han 2gregado relaciones profesionales
¥ Guardar Solicitud + Presentar Solicitud % Cancelar

18



3. Elusuario puede declarar mas de un tercero vinculado, realizando las mismas acciones que las
indicadas en los puntos anteriores.

Registro Persona Natural

Informacion General  Ubicacin  Actividades Econdmicas  Obligaciones  Esublecimientos | Terceros Vinculados

Terceros Vinculados con el Contribuyente

Fecha Desde () Fecha Hasta

Tipo Relacén (9 Tiso ldentfcacién ¢
L] > L]
+ Agregar
Tipo Relacion Tipo Identificacion Identificacion Pais Nombre Provincia Distrito Calle/Avenida Direccion Descriptiva Estado
%X @ APODERADD nc 833 FRANK DE JESUS RIBERY eV
# Guardar Solicitud ¥ Presentar Solicitud % Cancelar

Una vez completados todos los datos de la solicitud de inscripcion de persona natural, el
usuario puede guardar la solicitud, cancelarla o presentarla.

Continuar Solicitud de Inscripcién
Informacion General Ubicacién Actividades Econémicas Obligaciones Establecimientos Terceros Vinculados

Terceros Vinculados con el Contribuyente

Tipo Relacién (*) Tipo Identificacién (*) Fecha Desde (*) Fecha Hasta
{ aa mm/aaaa

+ Agregar

No se han agregado relaciones profesionales

+ Guardar Solicitud « Presentar Solicitud % Cancelar

PASO NO.11

GUARDAR SOLICITUD Y CONTINUAR POSTERIORMENTE

Si durante el proceso de llenado de la solicitud el usuario selecciona la opcién "Guardar Solicitud” que
se encuentra en la parte inferior de la pantalla, el sistema guarda la informacion respectiva como se

describe a continuacion.
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Continuar Solicitud de Inscripcion

Informacion General Ubicacién

Identificacién del Contribuyente

Tipo Identificacién (%)
CEDULA DE IDENTIDAD

Provincia
5

Datos Personales

Tipo Persona (Natural) (*)
INDEPENDIENTE

Primer Apellido {*)
ALVARADO

Pais Nacimiento (*)
PANAMA

Genero
FEMENINO

Actividad Empresarial

Ocupacién (*)

7314 - ALFARERCS Y AFINES (BARRO, ARCILLA Y ABRASNOS)

Namero Aviso Operacién

Categoria Establecimiento
UNICO

Guardar Solicitud + Presentar Solicitud % Cancelar

PASO NO.12

solicitud.

Actividades Econdmicas

Establecimientos Terceros Vinculados

Fecha de Emision (*)

21/03/1961 1

Letra

Primer Nombre {*)
CLEMENTINA

Segundo Apellido
WHAWHA

Provincia de Nacimiento
CHIRIQUI

Correo Electrénico (*)
panamangeneros@gmai.com

Fecha Aviso

dd/mm/aaaa 1}

Ingresos Anuales Estimados {*)

B/. 50,000.00

Fecha de Vencimiento (*)

15/06/2016 ™

Folio/imagen (%)
701

Segundo Nombre
Fecha de Nacimiento (%)
21/03/1961 =

Estado Civil
CASADC s

Fecha Desde ()

01/05/2014 1

Fecha Inicio Actividades

01/05/2014 ™

Tipo Declarante
NORMAL

>

El sistema almacena la solicitud con los datos ingresados y emite un mensaje informativo,
comunicando el nimero de trdmite asignado, con el cual se podra continuar con el llenado de la

Mensaje Informativo

La solicitud de inscripcion ha sido almacenada
PARCIALMENTE de forma exitosa.
El nimero de tramite para continuar con la solicitud es

300018448,

Cerrar
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PASO NO.13

Para continuar con la solicitud de inscripcién, el usuario selecciona el acceso "Continuar
Solicitud de Inscripcién".

Registro Persona Natural

Continuar Solicitud de Inscripcion

Informacion General Ubicacion Actividades Econdmicas Obligaciones Establecimientos Terceros Vinculados

Identificacion del Contribuyente

PASO NO.14

El usuario ingresa el nimero de tramite que le fuera asignado cuando almacend la solicitud y
selecciona el botén "Buscar".

Registro Parsona Natural

Continuar Solicitud de Inscripcidn

Nimero de Trémite (%)
300018448
Q Buscar
Informacion Ceneral Ubicacién Actividades Econdmicas Obligaciones Establecimientos Terceros Vinculados

El sistema regresa la solicitud almacenada y permite al usuario, continuar con la carga de los
restantes datos y/o modificar los datos almacenados.
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Continuar Solicitud de Inscripcién

Informacion General Ubicacién Actividades Econémicas Obligaciones

Identificacion del Contribuyente

Terceros Vinculados

Tipo Identificacién ()
CEDULA DE IDENTIDAD

Provincia
5

Datos Personales

Tipo Persona (Natural) (*)
INDEPENDIENTE

Primer Apellido ()
ALVARADO

Pais Nacimiento (*)
PANAMA

Genero
FEMENING

Fecha de Emisién (*)
21/03/1861

Letra

Primer Nombre (*)
CLEMENTINA

Segundo Apellido
WHAWHA

Provincia de Nacimiento
CHIRIQUI

Correo Electrénico (*)

panamaingeneros@gmail.com

Fecha de Vencimiento (*)

15/06/2016 =

Folio/imagen (*)
701

Segundo Nombre
Fecha de Nacimiento (*)
21/03/1961 =

Estado Civil
CASADO :

PASO NO.16

Una vez completados todos los datos de la solicitud de inscripcion de persona natural, el
usuario puede nuevamente guardar la solicitud, cancelarla o presentarla.

Continuar Solicitud de Inscripcién

Informacion General Ubicacién Actividades Econémicas Obligaciones

Terceros Vinculados con el Contribuyente

Tipo Relacién (*) Tipo Identificacion (*)

4+ Agregar
No se han agregado relaciones profesionales

+ Guardar Solicitud + Presentar Solicitud % Cancelar

PASO NO.17
PRESENTAR SOLICITUD

Establecimientos Terceros Vinculados

Fecha Desde (*) Fecha Hasta

dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

Al seleccionar "Presentar Solicitud”, el sistema emite un mensaje informativo de confirmacion.
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€5 hrig// 1016237, 184 eTas2Wieb Login asp®
A

Mensaje Informativo
La solicitud de inscripcidn ha sido almacenada
PARCIALMENTE de forma exitosa.
Identificacion del Contribuyente ey
lipo d—':"::'.: - Fecha de Emisién m limiento
ra icha
\atos
- i s
soei o '
Continuar Salicitud de Inacripcion
Infeemacion Ceneral Jhicacid Eccad Obliga Evradl Teeceros Vinculadon
Terceros Vinculados con el Contribuyente
Tigo Retacién (%) Tipo Mentificacion (%) Fecha Desde () Fecha Hasta

dowr'nssa cchrrmiasas

PASO NO.18

Si el usuario selecciona el botdn "Aceptar”, el sistema procesa la solicitud y emite un mensaje de
confirmacion que la respectiva solicitud ha sido procesada satisfactoriamente e informa el nimero
del documento generado.

Su solicitud ha sido realizada satisfactoriamente, para consultarla par favor hacer clic en el siguiente nimero de documento 301000043990.

Los datos con los. en el Tribunal Electoral por lo tanto la solicitud esta sujeta a verificacion en 2 ANIP

El documento creado requiere de algunos documentos soporte para su

los soporte I
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PASO NO.19

El usuario puede acceder a visualizar la solicitud generada, presionando sobre el link del nimero del

documento.

o boSe ru e

[T

V1 e (v Een Lo by ey ey

1 P2came 70 03038 awere B 391 BcomTIE 1T AL 1y 43 VN S t.:.«u [ — I

v Nors
- REPUBLICA DE PANAMA DOCUMENTO 301000000253
DIRECCION GENERAL DE INGRESOS ESTADO RECIBIDO
coren s o FECHA 14/03/2016
FORM.301-1 REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES - PERSONA NATURAL

Informacién General. La info

Tipo Solicitud REGISTRO Tipo Persona INDEFENDIENTE
Primer Apellido JIMENEZ Segundo Apellido QUINTERD

Primer Nombre SARA Segundo Nombre ZULETKA

Fecha Nacimiento 17/01/1967 Pais Nacimiento BANAMA

Provincia Nacimiento CHIRIQUIL Tipo Identificacién CEDULA DE IDENTIDAG
No. Identificacién 4-155-1591 Fecha Emisién 30/03/2006

Fecha Vencimiento 30/08/2016 Pais Expedicién BANAMA

Estado Civil VIUDO Genero FEMENING

Correo Electrénico dginotificaciones@mef.gob.pa Tipo Declarante MORMAL

Actividad Empresarial

Ingresos Anuales Estimados ®./ 200.00
Ocupacién 23313 - PROFESOR ¥ MAESTRO DE ALFABETIZACION Fecha Desde o1/01/2015
Dates de Ubicacién
Provincia PANAMA ARRAIIAN Corregimiento
Barrio MO DEFINIDO CALLE E-5 Edificio HO
Casa/Apto B-137 Teléfono Fijo 2512428 Mévil
Fax Direccién Descriptiva CIUDAD DE VACAMONTE CALLE E-6 CASA B-137

cédigo Descripcién Fecha Desde Fecha Hasta Estado
101 Impueste Sobre la Rente Persona Natural 01/01/2015 NUEVO
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Asimismo, el sistema le envia el mensaje de confirmacion y el formulario de solicitud al correo

electrénico declarado por el contribuyente.

Siren Open&it=IPM, QZg2hd 15TV TcuO7nMO TEN: TcuOTNMOWZAAATUhmOAAAARpspid=_1458320231408 623902031

G oE B X W

Responder  Responderatodos Reenviar ¥ -

Inicio de Tramite en la DGI

etax2test@gmail.com

Para: DGl Notificaciones

Sedior contribuyente -
Su solicirud ha sido recibida y serd procesada por un fuacionario de la DGL El archivo adjuato conticne un documento a formato PDF con su solicinud.
Por favor espere l tiempo requerido para ser procesada y en caso que desee hacer seguimiento tilice la siguicnte informacién

Nombre Proceso: Inscripcion Modificacion RUC
Niimero de Trimite: 672000000160

® REPUBLICA DE PANAMA DOCUMENTO 201000000252
DIRECCION GENERAL DE INGRESOS ESTADO RECIBIDO
e L pE s FECHA 14/03/2016
FORM.301-1 REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES - PERSONA NATURAL

Tipe Solicitud REGISTRO Tipo Persona INDERPENDIENTE
Primer Apellido JIMENEZ Segunde Apellide QUINTERD
Primer Nombre SARA Segunde Nombre ZULEIKA
Facha Nacimiento 17/01/1967 Pais Nacimiento BANAMA
Provincia Nacimianto CHIRIQUI Tipo Identificacién CEDULA DE IDENTIDAD
Mo. Tdentificacién 4-155-1551 Fecha Emisién 30/08/2008
Fecha Vencimiento 30/05/2016 Pais Expedicién BANAMA
Estado Ci VIUDO Genero FEMENINO
Correo Electrénico dginatificaciones@mef.gob.pa Tipo Declarante NORMAL
Actividad Empresarial
Ingresos Anuales Estimados B./ 900.00
Ocupacién 22312 - PROFESOR Y MAESTRO DE ALFABETIZACION Fecha Desde 01/01/2015
Datos de Ubicacién
Provincia PANAMA Distrito ARRATIAN Corregimiento
Barrio NO DEFINIDG Calle/ Avenida CALLE E-6 Edificio NO
Casa/Apto B-137 Tel&fono Fijo 2512428 Mévil
Fax Direccion Descriptiva CIUDAD DE VACAMONTE CALLE E-5 CASA B-137
Obligaciones
cédigo escripcién Fecha Desde Fecha Hasta Estado
101 uesto Sobre la Renta Persona Natural 01/01/2015 NUEVO
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PASO NO.20

El sistema informa que se requieren documentos de soporte para procesar la respectiva solicitud
enviada y da la opcion al usuario para que la adjunte, mediante el link "Adjuntar los documentos de
soporte requeridos".

El documento creado reguiere de algunos documentos soporte para su aprobacon. Adjuntar los documentos saparte Requendos:

Al dar clic en la opcién Adjuntar los documentos de soporte requeridos, el sistema le indica cuales
documentos debe adjuntar a la solicitud de inscripcidn y el usuario anexa uno por uno. Es necesario
advertir que la lista de documentos requeridos puede cambiar segun las regulaciones de la DGI, por
tanto durante el funcionamiento del sistema el contenido de la pantalla siguiente puede cambiar. Una
vez culminado, el sistema informa que todos los documentos requeridos han sido agregados. Ademas,
el usuario tiene la opcion de cancelar el anexo de algiin documento y repetir la accidén con el archivo
correcto.

Documentos Soporte Requeridos

Informacion del Documento

Nimero Documento

043993
Soportes Requeridos
Sin documentos requendos o ya han sido agregados
Soportes Anexados

Documento Requisito Anexado Nombre Tipo Paginas Fecha Usuario

Aviso de operacién rucs_ejemplos.xis Office Excell/.xls 1 13/05/2014  No Autenticado
Cédula de Identidad Personal Resumen proceso FACv2.0.doc Office doc No Autenticado
Fotocopia del Gltimo recibo de pago de un servicio de publico (luz, agua o teléfono) Resumen proceso 80D v2.0.doc Office Word/.doc - No Autenticado
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La solicitud asi presentada inicia un proceso interno ya que la inscripcion de un contribuyente es el
primer registro que tiene la DGI y por tanto cada solicitud debe ser analizada antes de ser
autorizada en el sistema e-Tax 2.0, para garantizar la autenticidad de la solicitud y la veracidad y
exactitud de los datos suministrados.

Luego del analisis interno y una vez aprobada la inscripcién, el sistema envia un mensaje de
notificacion a la direccion de correo electronico suministrada, en el que se informa que la
inscripcién ha sido aprobada.

= Solicitud de ipeion / izacion RUC - Internet Explorer

| & itps:/c ef.gob.paronar’ Openéit=IPM. AAAACQZgZh91eSTY A TcuOTnMOWZAAAATENZAAA TcuOTnMOW3AAATURMRAAAA pspid=_1458587721285 612697425

Responder Responderatodos Reenviar ¥ - - &y @& © X M-

Solicitud de Inscripcion / Actualizacion RUC

DGI Notificaciones

Para: DGl Notificaciones

Datos adjuntos: ] Sofctud de Inscipién ~1.90f (149 K5) ek en o exlrdor
Eld adjuato de énde én <n el registro Snico de contribuyentes (RUC) de la DG ha sido Aprobado.
¢ REPUBLICA DE PANAMA DOCUMENTO 301000000253
DIRECCION GENERAL DE INGRESOS ESTADO APROBADO
l FECHA 21/03/2016
FOR“.301—1 REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES - PERSONA NATURAL

Informacion General.

RUC 4-155-1591 DV 80 Tipo Inscripcién SOLICITADA

Tipo Solicitud REGISTRO Tipo Persona INDEPENDIENTE
Primer Apellido JIMENEZ Segundo Apellido QUINTERO

Primer Nombre SARA Segundo Nombre ZULEIKA

Fecha Nacimiento 17/01/1967 Pais Nacimiento PANAMA

Provincia Nacimiento CHIRIQUI Tipo Identificacidn CEDULA DE IDENTIDAD
No. Identificacién 4-155-1591 Fecha Emisién 30/09/2006

Fecha Vencimiento 30/09/2016 Pais Expedicién PANAMA

Estado Civil VIUDO Genero FEMENINC

Correo Electronico dginotificaciones@mef.gob.pa Tipo Declarante NORMAL

Actividad Empresarial

Ingresos Anuales Estimados B./ 200.00 .
Ocupacion 23313 - PROFESOR Y MAESTRO DE ALFABETIZACION Fecha Desde 01/01/2015

Datos de Ubicacion

Provincia PANAMA Distrito ARRADIAN Corregimiento INVALIDO
Barrio NO DEFINIDO Calle/Avenida CALLE E-6 Edificio NO
Casa/Apto B-137 Teléfono Fijo 2512428 Movil

Fax Direccion Descriptiva CIUDAD DE VACAMONTE CALLE E-6 CASA B-137

Obligaciones

Cadigo Descripcién Fecha Desde Fecha Hasta Estado
101 Impuesto Sobre la Renta Persona Natural 01/01/2015 NUEVO
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También se envia un mensaje en el que se informa un enlace con un cddigo

encriptado en el cual el contribuyente realiza el registro de su NIT.

De: etax2test@gmail.com

Fecha: May 14,2014 8:19:14 PM EDT

Para: etax2test@gmail.com

Asunto: Registro en el sistema Etax2

Bienvenido, CONTRIBUYENTE CAPACITACION

Usted se ha registrado correctamente en el sistema. Para crear su NIT ingrese al siguiente link:

Crear NIT de acceso

En caso de que no pueda acceder con el link anterior, puede copiar y pegar la siguiente direccion Web en su navegador.

http#190.141.57.118/etax2web/SEG/Activacion.aspx?id=BE9217755AC1ED1A37886F30A1F1AD21 &r=W3wI3IngHRL X3Gjeubk7|Q%3D%3D

Atentamente,

Administracion sistema ETAX2

Una vez el contribuyente registre su NIT podra ingresar a los servicios de acceso con NIT. Se
recomienda consultar la guia sobre como obtener un NIT.
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4.SOLICITUD DE INSCRIPCION DE
PERSONA JURIDICA

PASO NO.1

El usuario selecciona la opcidn de Solicitud de Inscripcion Persona Juridica.

REGISTRO CERTIFICACIONES HERRAMIENTAS CONSULTAS OTROS

Digito Verificador Solicitud de Inscripcién Persona Juridica
Solicitud de Inscripcién Persona Natural Obtener NIT
PASO NO.2

El sistema despliega la pantalla principal donde el usuario deberd completar los campos
requeridos en los siguientes grupos:

Informacion General
Ubicacién

Actividades Econdmicas
Obligaciones
Establecimientos
Terceros Vinculados
Condiciones Especiales

Contratos con la Nacion
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Registro Persona Juridica

Continuar Solicitud de Inscripcion
Informacion General Ubicacién Actividades Econdmi Obligaci Establecimi Terceros Vinculad: Condici E: ial Contratos con la Nacion
Datos de Constitucion
Razon social (*) Tipo de Scciedad/Entidad (*} Fecha de Constitucion (*)
v dd/mm/aaaa
Notaria Fecha Inicio Actividades
v dd/mmiaaaa
Fecha Inscripcion Registro Publico (%) Folio Real (%)
dd/imm/aaaa
Datos Generales
Numero Aviso Operacion Fecha Aviso Categoria Establecimiento
dd/mm/aaaa v
Correo Electrénico (*) Numero Patronal CSS Tipo Declarante
v
+ Guardar Solicitud + Presentar Solicitud ¥ Cancelar

PASO NO.3

A continuacidn, se expone el llenado de cada uno de estos grupos de datos requeridos.

PASO NO.4
INFORMACION GENERAL

1. Este grupo de informacion es obligatorio. El usuario completa los datos requeridos por

el sistema, en cuanto a datos de constitucion como datos generales, segln se visualiza
en la pantalla.
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=TaXx ' ()  GuiA DEL CONTRIBUYENTE — INSCRIPCION DE CONTRIBUYENTES NATURALES Y JURIDICOS

Continear Sobicitud e Inscaigcida

Informacion Geseral  Ubicacidn  Actividad i Okl blecimi Terceros Vinculados  Conciciones Especiales  Conrates conla Nacién
Datos de Constituadn
insecal ') Tipo e Sacledad ) Facha e Consttuciin ")
o aFRsANOVOUL Y 12052014 L
L Fecha nicl Actividaces
NOTAREA 1) M 280 E
Fecha Inscripcién Registro Publice [*) Docoments (*) Ficha (*
wanw v =
Datos Generales
Nismers Avtss Opencin Fcha diso Categoria Estalecimients
03052014 i | WATRZ v
CommSctins 1) N Pl 55 Tooowhome
sweamanqurarsBomai com NORUAL v

2. Completado los datos de esta pantalla, el usuario puede continuar elingreso de datos
por las siguientes pestafias disponibles.

PASO NO.5

UBICACION

1. Este grupo de informacién es obligatorio. El usuario selecciona la pestafia "Ubicacion" vy el
sistema despliega los campos a ser llenados por el usuario.
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GUIA DEL CONTRIBUYENTE — INSCRIPCION DE CONTRIBUYENTES NATURALES Y JURIDICOS

Continuat Seficitud e Inscripeidn

InfomicicaGeseral  Ubicacidn  Actividades Econdmicas  ObMigaciones  Establecimientes  Terceros Vinculados  Coadicionss Especiales oo conla Nacidn

Informacion de Ubicacion

L Ol Comgmianee (%) L
| v \ v \ v v
Calleo 2venida {*) Nembre Edifcio Nimer CasalAgartamesty Direccién Dascriptiva *)
] L (R

Telefano Fio Telefno Mévil Fax

R \ ] L 1
| rmrsicd Kol

2. El usuario completa los campos referidos a la ubicacién o domicilio de la persona
juridica.

Continaar Selicitud e Inscrpcida

Informacion Geseral ~ Ubicacion  Acthidades Econdmicas  Obligaciones  Establecimisntos  Tercaros Vinculados  Condicioses Especiales  Contrates con fa Nacidn

Informacién de Ubicacién

Provincia [*] Disties {*] _ Corrgimienta () Barie

o | N Ml (o 7| E—
Calleo Avesida (7] Nombre Ediicia Nimers Casa/pataments Direccién Descriptiva ()

| E—— o= i | o

Teleono o Telehono Wil Fax

C 1
(¥ Guardar Sfctod| | Presentar Sofcud| X Canclor

PASO NO.6
ACTIVIDADES ECONOMICAS

1. Este grupo de informacion es obligatorio. El usuario selecciona la pestafia "Actividades
Economicas" y el sistema despliega los campos a ser llenados por el usuario.
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“@aTaX ' ()  GUIADEL CONTRIBUYENTE — INSCRIPCION DE CONTRIBUYENTES NATURALES Y JURIDICOS

Continyar Solicited ¢e Inscripeidn

Informacion General  Ubicacidn mwumwu‘wwm Establecimientos  Tercerss Vinculados  Condiciones Especiales  Contrates con la Nacida

Actividad econdmica Fechs Desde [*)
[dgminasa W
Facha Hasta prncizal (*)
| damminsas i ‘ v
Yo b g st v

2. En el campo "Actividad Economica”, el sistema abre una ventana auxiliar, en donde el

usuario selecciona una actividad econdmica dentro de un listado, mediante un buscador de
palabras.

Actividades econémicas %
Ceativaar S3botud o8 ssoaids
Inmacite Berensl - Lbatacer - ScvdsdesEseaimicsr OMgiciias g — faNagién
Actvidsd scniaics ==
feabsn Sriacial (] |
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Ingresada una palabra en el buscador, el sistema regresa los posibles resultados en un

formato de darbol a fin de que el usuario proceda a la apertura de cada uno, y seleccione la

actividad econdmica buscada

Actividades econémicas

hico Limiacidn de Responsabadad

Condiciones de Uso

Contaciencs

Seleccionada la actividad econdmica, el usuario completa los campos referidos a fecha de

inicio y si es la principal actividad econdmica declarada o no. Luego, selecciona el botén

Registo Pessona Judica

Actividades Econdmicas

X Cancelar

hico  Limtackn deResponsabicad  Condicones e Uso

Contactencs
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GUIA DEL CONTRIBUYENTE — INSCRIPCION DE CONTRIBUYENTES NATURALES Y JURIDICOS

Actvidad econdmica Facha Desde (*)

Fechiesde  Fechabista Prncpdl stado
130042004 16105200 K NEvo

4. El sistema permite seleccionar mds de una actividad econdmica, realizando la misma accion
que la indicada en los anteriores puntos.

Contiesar Solicitud ée Inscnipciia

Informacion Gasral  Ublcacidn  Actividades Econd Qtligaciones  Establacimientos  Tercaros Vinculados  Concicicoes Especiales  Contrates cos fa Nacidn

cidades Econér

Actividad econdmica Facha Desce (")

Fechs Hasta Priocipal (*)

ddimmiasas Ll \ v
LiLEL
xG1

_ edaude fedubta Pl oo
goua'lcm;m@vonmmmﬂmmemeém\ndmumvmwums ;Mu__xsf_bsf;oxi N NEO
HOTELES Y RESTAURANTES 110052014 240052014 'S NUEVO

35



Este grupo de informacion es obligatorio. El usuario selecciona la pestafia y el
sistema dispone de una lista a seleccionar entre las cuales se encuentran los impuestos y
algunas otras obligaciones adicionales que el contribuyente debe cumplir. Existen casos en que
debe indicarse cuando las normas fiscales o administrativas lo establezcan
para algunos tipos especiales de entidades que requieren registrarse en el RUC, pero no
necesariamente son contribuyentes.

tagistro Persona Juidica

o Limiacin de Responsabidad  CondconesdeUso  Contickenos

El usuario selecciona las obligaciones que requiere inscribirse, indicando la fecha de inicio en
el campo y selecciona el botén
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GUIA DEL CONTRIBUYENTE — INSCRIPCION DE CONTRIBUYENTES NATURALES Y JURIDICOS

Contiraar Solcitad de Inscripcidn
Usicacidn Obligaciones Terceros Vicalados  Conciciones Especiales ~ Contrates coa fa Nacién
Obligacones
Listade e ionts () Facha Desce.
| W02-Rera Jdea - ANUAL Y | ddmmisaza L]

3. Elusuario puede seleccionar mas de una obligacion, realizando la misma accién que la
indicada en el punto anterior.

Contingar Selicitué de Insenscit
Ubicacitn  Activida Obligaciones Tarcaros Vincolades  Condiciones Espaciales  Contratos con la Nacién
Obligaciones
Ustado de Oblgcienes (') Fecha Daste
= -
x 6w Renta Jurica ANUAL 1500572014 NUEVO
LA fenziitin L dsazld e
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PASO NO.9

ESTABLECIMIENTOS

2.

Este grupo de informacién no es obligatorio. Debe ingresarse informacién solamente cuando el
contribuyente tenga establecimientos, ademds del domicilio principal en los cuales realice
actividades que deba registrar. El usuario selecciona la pestafia "Establecimientos” y el sistema

despliega la siguiente pantalla, donde el usuario completa el tipo de establecimiento comercial a
declarar.

Registro Persona Joridica

¥ Guardar Sclictud | ¥/ Presentar Solictud | ¥ Cancelar

hico  LmiacdndeRespoosabldsd  CondconesdelUsp  Contictenos

Luego, completa la fecha de apertura y la direccidon/ubicacién del mismo, y selecciona el botdn
"+Agregar".
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Registro Persona Joridica

Establecimientos Comerciales

¥ Guardar Sofictud | ¥/ Presentar Solictud | % Cancelar

o LimtacdndeResponsabidsd  CondcinesdelUso  Contictenos

3. El usuario puede seleccionar mas de un establecimiento comercial, realizando la misma

accion que la indicada en el parrafo anterior.

PASO NO.10
TERCEROS VINCULADOS

1. Este grupo de informacién es obligatorio y debe registrarse por lo menos un representante
legal, un director y un dignatario. El usuario selecciona la pestafia "Terceros Vinculados" y el
sistema despliega la siguiente pantalla, donde el usuario primero selecciona el tipo de
relacién que ese tercero estd vinculado con la persona juridica que estd completando la

solicitud.

Registro Persona Juridica

Terceros Vinculados con el Contribuyente

Tivo Relacida [* Tioo ldentheacica
ipo Relacid ipo Identifcacis

ohesioniles

sentar Sofiotud X Cancelar
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PASO NO.11

Luego, selecciona el tipo de identificacién del tercero vinculado, dentro de las opciones que
muestra el sistema. En base al tipo de identificacién seleccionada, el usuario completa
los restantes campos loidentifican, vy selecciona el botén "+Agregar”.

Ubicacidn Obligaciones Tercuros Visculados  Concicines Expeciales  Contravas conla Naciin
Terceros Vinculados con el Contribuyente
Tigo Rlcidn [*) Tigo eeewcacin (*) L Facha Hasta
HRODERID L e v R S s A
e fary
E PR 0 ESUS REERY
o s hansgregeds eacicnes praesionles

PASO NO.12

El usuario puede declarar mas de un tercero vinculado, realizando las mismas acciones que las
indicadas en los puntos anteriores.

Continar Salctud de Inscripcise
Ubicacién  Actividades Econd Bliga Tarceros Vinculados | Conciciones Especales  Contratos confa Nacén
Terceros Vinaulados con el Contribuyente
Tpokelscin(') Tioleamfacin() FehiOude(’] Fachs Hasta
v v dmas 0| ddmisas
TR Telefos  lebfoc s tonbe P Do Gkl Decmbecst Gk
X @ 0DEA0 e 833 | FRANKDEJESUS RIBERY | | | | AuEvo
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PASO NO.13
CONDICIONES ESPECIALES

1. Este grupo de informacién no es obligatorio, se utiliza solo cuando el contribuyente tiene
alguna de las condiciones indicadas. El usuario selecciona la pestafia "Condiciones Especiales”
y el sistema dispone de una lista de condiciones a seleccionar.

Registro Pesona Jurdica

Condiciones Especiales del Contribuyente

wPiatud | X Cancelar

hico  LintackindeResponsabidad  Condconesdeliso  Contictenos

2. Elusuario selecciona las condiciones especiales que requiere inscribir, indicando la fecha de
inicio en el campo "Fecha Desde" y selecciona el botén "+Agregar”.
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Contingar Selicitué de Inscnpcida

Informacion General  Ubicacidn  Actividades Econdmicas  Obligaciones  Establecimientos  Terceros Vinculados (‘m&mm&whlﬁ Contrates con la Nacidn

Condiciones Especiales del Contribuyente
uracins speiles ] Pk D) Fehitasa
= o i '

3. El usuario puede seleccionar mas de una condicién especial, realizando la misma accion que la
indicada en el parrafo anterior.

Continuar Seicitd e Tescripcdn
Ubicacién d i Obligaciones it Tercaros Vincoladss  Condiciones Espaciales  Contratos con fa Nacidn
Condidones Espediales del Contribuyente
Autoraciones Especiles {*) Facha Deste (") Facha Hista
‘ Y G [ [osemams 0
o ke Descipcin | sk Rdak ek
L HRRBACIONNO CATRFOR LA Mg b ol L [
x @8 s i 150052014 31052014 NEO
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PASO NO.14

CONTRATOS CON LA NACION

1. Este grupo de informacién no es obligatoria, se utiliza solo cuando el contribuyente tiene algin
contrato con la nacién que registrar. El usuario selecciona la pestafia "Contratos de la
Nacion" y el sistema despliega los campos a ser llenados por el usuario.

Continzar Selicitud de Inscripcide
Uicacin ividace Obligacicnes  Establecimiontos  Terceros Vinculados  Condicioses Especiales  Contrats conla Nacién
Contratos con [3 Nacion del Contribuyente
Nimero Contrato {¥) chs Dasés () Fachs Hasts
1245 |

05 ] taosa0te Ll

Mui!lmwcphlgél

2. En base al tipo de Numero de contrato, el usuario completa los restantes campos que lo

identifican, y selecciona el botdn "+Agregar".
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Lremr ot e
(ST R O S Spcaem Teven Yeietn ot Bsove  Svmamn e b Mok
Comtraten con  Nacdn dd Cotrburente
Nt Lo 1) kit e b indtend -
Boe . wsam '
e

3. El usuario puede declarar mds de un Numero de contrato, realizando las mismas acciones
que las indicadas en los puntos anteriores.

Continuar Solicitud de Inscapeide.
Ubicacitn  Actv s Oblgiciones i
Contratos con la Nacién del Contribuyente
Nk Co ) FcDesa ) i
|| ctmmin Il dimiasss Ll
x 9 12345 0310572014 05/05/2014 NEVO
x 4 245 17/08/2014 2/o52014 NUEVO.

4. Una vez completados todos los datos de la solicitud de inscripcidon de persona juridica, el
usuario puede guardar la solicitud, cancelarla o presentarla.
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Informacion General Ubicacié Actividad 6 Obligaci bl Terceros Vinculad Condici Especial Ce con la Nacién

Contratos con la Nacién del Contribuyente

Nimero Contrato (*) Fecha Desde (*) Fecha Hasta

[ddlrrm/m ] [ dd/mm/aaaa
No se han agregado contratos con la nacién

PASO NO.15

1. Guardar Solicitud y continuar posteriormente

Si durante el proceso de llenado de la solicitud el usuario selecciona la opcidn "Guardar Solicitud" que
se encuentra en la parte inferior de la pantalla, el sistema guarda la informacién respectiva y
permite continuar posteriormente con el llenado de la solicitud. El sistema le asigna un nimero con

el cual el usuario posteriormente puede recuperar los datos ya ingresados y continuar el llenado de

informacion. Para mayor detalle, ver la descripcion de esta opcién en el punto 4 Solicitud de
Inscripcién Persona Juridica.

Una vez completados todos los datos de la solicitud de inscripcion de persona juridica, el
usuario puede nuevamente guardar la solicitud, cancelarla o presentarla
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7. Presentar Solicitud

Registro Persona Juridica

Continuar Solicitud de Inscripcion

Informacion General Ubicacién 6 Obligaci i Terceros C Contratos con la Nacién

Datos de Constitucion

Razén social (%) Tipo de Sociedad (*) Fecha de Constitucién (*)
YOYo 'SOCIEDAD ANONIMA s 08/05/2014 =
Notaria Fecha Inicio Actividades
NOTARIA 105 = 23/05/2014 ]
Fecha Inscripcion Registro Pablico (%) Documento (*) Ficha ()
27/04/2014 [ 827884 256123

Datos Generales

Namero Aviso Operacién Fecha Aviso Categoria Establecimiento
1234 28/04/2014 L] UNICO $
Correo Electrénico (*) Nimero Patronal CSS Tipo Declarante

panamangenieros@gmai.com 1234 NORMAL +

o Alseleccionar "Presentar Solicitud", el sistema emite un mensaje de confirmacion.
- oA womme O
;_-‘;‘T EEGEETED O D COTEESTEN TIS PRSI LI - -

ek S e e
s el ke WSS P i b L
faa L= ] Pl o EmL
m— R R i
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e e ] i s ik e

e prw mm——— o m——

e e b Bl et

——— tama e o A m—— o A
il =l il alla e et o e -

eama dgda ] s Hiall

- B i L L

i ] g ] s ruse
e L A P A S L TR . [Ere o e
¥ e Pais ks ks poes
ma s s o . P i tamezE g wraa

ki mrn

B Tigm [—— [ . el [ (=Y
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o Siel usuario selecciona el boton "Aceptar”, el sistema procesa la solicitud y emite
un mensaje de confirmacion que la respectiva solicitud ha sido procesada

satisfactoriamente e informa el nimero del documento generado.

e El usuario puede acceder a visualizar la solicitud generada, presionando sobre el

link del nimero del documento.

o Asimismo, el sistema le envia el mensaje de confirmacién y el formulario de

solicitud al correo electronico declarado.

Responder Responderatodos Reenviar ¥ - BE- &y & B X K-
Inicio de Tramite en la DGI

etax2test@gmail.com

Para: DGI Notificaciones

Sedior contribuyente -
Su solicitud ha sido recibida y serd procesada por un funcionario de la DGL. El archivo adjunto contiene un documento en formato PDF con su solicitud.
Por favor espere el tiempo requerido para ser procesada ¥ en caso que desee hacer seguimiento utilice la siguiente informacion -

Nombre Proceso: Inscripcion Modificacion RUC
Niimere de Tramite: 672000000161

® REPUBLICA DE PANAMA DOCUMENTO 20200000017
m I DIRECCION GENERAL DE INGRESOS ESTADOD RECTBIDO
eyt FECHA 20/03/2016
FORM.302-1 REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES - PERSONA JURIDICA

Informacién General. La informacion requiere verificacion con el Registro Pablico

Tipo Solicitud REGISTRO Tipo Sociedad SOCIEDAD ANONIMA
Razén social LA ROCA Fecha Constitucién 15/08/2012

Notaria NOTARIA 2 Fecha Inscripcidn 15/06/2012
Documento 765413 Imagen 1

Ficha 545476

Mimero Patronal Tipo Daclarante HORMAL

Aviso Operaciones Fecha Emision

Fecha Inicie Actividades 15/06/2012

Datos de Ubicacién

Provincia PANAMA Distrito SAN MIGUELITO Corregimiento MATEO ITURRALDE
Barrio NO DEFINIDO Calle/Avenida SEGUNDA Edificio

Casa/Apto Teléfono Fijo 2336150 Mévil

Fax Diraccién Descriptiva SAN MIGUELITO CALLE SEGUNDA

Actividades Economicas

cédigo Descripcién Principal  Fecha Desde Fecha Hasta Estado

G46203 VENTA AL POR MAYOR. DE FLORES ¥ PLANTAS s 15/06/2012 MUEVO

Obligaciones
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PASO NO.16

Posteriormente el sistema informa que se requieren documentos de soporte para procesar la
respectiva solicitud enviada y da la opcidon al usuario para que la adjunte, mediante el link "Adjuntar
los documentos de soporte requeridos”.

Su solicitud ha sido realizada satisfactoriamente, para consultarla por favor hacer clic en el siguiente nimero de documento 302000005256.

El documento creado requiere de algunos documentos soporte para su aprobacior]. Adjuntar los documentos soporte Requeridos.

« Nuevo

El sistema le indica cuales documentos debe adjuntar a la solicitud de inscripcién y el usuario anexa
uno por uno. Es necesario advertir que la lista de documentos requeridos puede cambiar segun las
regulaciones de la DGI, por tanto durante el funcionamiento del sistema el contenido de la pantalla
siguiente puede cambiar. Una vez culminado, el sistema informa que todos los documentos
requeridos han sido agregados. Ademas, el usuario tiene la opcion de cancelar el anexo de algin
documento y repetir la accion con el archivo correcto.

Documentos Soporte Requeridos

Informacién del Documento

Namero Documento
302000005256

Soportes Requeridos

Adjuntar Documento Requerido Obligatorio Presencial
[+] Constancia de Inscripcion emitida por el Registro Publico o Fotocopla de Acta de Constitucién o de Pacto Social o Fotocopia de la Certificacion emitida por el S
Registro Pablico, uno de los tres
[+] Cédula de Identidad Personal del Representante Legal S
© Aviso de Operacién S
[+] Fotocopia del titimo recibo de pago de un servicio publico {luz, agua o teléfono) actualizado, correspondiente al domicilio, que concuerde con la direccién gue S

aparece en el Registro Publico o la direccién registrada en el aviso de operacion

Soportes Anexados

No se han agregado Documentos

% Cancelar
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Informacién del Documento

Niémero
| 302000005256 ]

Soportes Requeridos

‘ Sin e o ya han sido
Soportes Anexados
umento o ! Nombre  Tipo  Paginas  Fecha Usuario  Eliminar
W 302000005256 Aviso de O Modelo para  Offce 1 23/05/2014 Administrador ©
Gafeted.docx  Word/.docx |
) C ia de Inscri emitida por el Registro Publico o Fotocopia de Acta de Constitucién 1 CURSOS' ‘ Office 1 23/05/2014 Administrador ©
0 de Pacto Social o Fotocopia de la Certificacion emitida por el Registro Pablico, uno de los tres  ESPECIALES.xisx Excell/.xlIsx ‘
. 5256 Cédula de Personal del Rep Legal actualizar ‘ Imagen/.jpg 1 23/05/2014 | Administrador ©
condiciones.jpg ‘
B 302000005256 Fotocopia del ultimo recibo de pago de un servicio publico (luz, 2guao i de Imagen/.jpg 1 2370572014 I,Admlnislradw o
‘ i al io, que con la que aparece en el Registro ruc.jpg
Publico o la en el aviso de
% Cancelar
PASO NO.17

La solicitud asi presentada inicia un proceso interno ya que la inscripcion de un contribuyente es el
primer registro que tiene la DGI y por tanto cada solicitud debe ser analizada antes de ser autorizada
en el sistema e-Tax 2.0, para garantizar la autenticidad de la solicitud y la veracidad y exactitud de los
datos suministrados.

Luego del analisis interno y una vez aprobada la inscripcion, el sistema envia un mensaje a

la direccién de correo electronico suministrada, en el que se informa que la inscripcién
ha sido aprobada.

Solicitud de Inscripcion / Actualizacion RUC

DGI Notificaciones

Para: DGl Notificaciones
Datos adjuntos: [ Solicitud de Inscripcion ~1.pdf (150 KB) [Abri en ol explorador]

Eld adjunto de solicitud/actualizacién de inscripeion en el registro finico de contribuyentes (RUC) de la DGI ha sido Aprobado.
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® REPUBLICA DE PANAMA DOCUMENTO 202000009174
DIRECCION GENERAL DE INGRESOS ESTADO  APROBADO

AT SEAL GE IR FECHA 20/02/2016

“ORM.302-1 REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES - PERSONA JURIDICA

Informacion General.

RUC 765413-1-546476 DV 00 Tipo Inscripcién SOLICITADA

Tipo Solicitud REGISTRO Tipo Sociedad SOCIEDAD ANOMIMA
Razén social LA ROCA Fecha Constitucién 15/06/2012

Motaria NOTARIA 2 Fecha Inscripcién 15/06/2012
Documento 765413 Imagen 1

Ficha 546475

Nimero Patronal Tipo Declarante NORMAL

Aviso Operaciones Fecha Emisién

Fecha Inicio Actividades 15/06/2012

Datos de Ubicacion

Provincia PANAMA Distrito SAN MIGUELITO Corregimiento MATEOQ ITURRALDE
Barrio NO DEFINIDO Calle/Avenida SEGUNDA Edificio

Casa/Apto Teléfono Fijo 2336150 Mévil

Fax Direccién Descriptiva SAN MIGUELITO CALLE SEGUNDA

Actividades Economicas

De: etax2test@gmail.com

Fecha: May 14,2014 8:19:14 PMEDT

Para: etax2test@gmail.com

Asunto: Registro en el sistema Etax2

Bienvenido, CONTRIBUYENTE CAPACITACION

Usted se ha registrado correctamente en el sistema. Para crear su NIT ingrese al siguiente link:

Crear NIT de acceso

En caso de que no pueda acceder con el link anterior, puede copiar y pegar la siguiente direccion Web en su navegador.
http:/190.141.57.118/etax2web/SEG/Activacion.aspx?id=8E9217755AC1ED1A37886F30A1F1AD21 &r=W3wI3IngHRL X9Gjeubk7|Q%3D%3D

Atentamente,

Administracion sistema ETAX2
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